令和○○年○○月○○日
山田 太郎 様
株式会社シートシステム
代表取締役　○○　○○○
内定通知書
拝啓　時下益々ご健勝のこととお喜び申し上げます。
先日はご多用のところ弊社採用試験にご足労いただきまして、誠にありがとうございました。
厳正なる選考の結果、貴殿を採用決定といたしましたのでご通知申し上げます。
つきましては、同封しております書類にご記入の上、期限までにご返送ください。
今後の日程等につきましては、後日改めてご連絡を差し上げます。
敬具


記
１．提出書類
・入社承諾書
・身元保証書
２．提出期限 ： 令和○○年○○月○○日
以上

