拝啓 春の候、皆様におかれましては益々ご健勝のことと存じます。
この度は、地域のスポーツ振興と青少年の育成を目的としたイベントの一環として、ご友人である〇〇選手に講演をお願いしたく、貴殿を通じてご連絡を差し上げました。
私どもは〇〇市公共団体と申します。〇〇選手が長年にわたりスポーツの世界で活躍され、多大な成果を上げられたことは、私たちも高く評価しております。選手が現役を退いた今でも、その経験や知見が地域社会にとって非常に価値あるものであると考えております。
敬具

記

講演日時	２０２４年１１月１５日（（土）　１４：００ ～ １６：００
会場		文化ホール
講演テーマ	「トップアスリートの心得と若者へのメッセージ」
謝礼		１００、０００円を想定しております（交通費別途支給）

ご多忙のところ突然のお願いとなりますが、〇〇選手にはこの機会にご自身のスポーツ経験を地域の若者たちに語っていただきたいと考えております。この講演が地域の青少年の心に何かを響かせるきっかけになることを願っています。
お手数をおかけしますが、〇〇選手にご相談いただき、ご回答をいただけますと幸いです。何卒宜しくお願い申し上げます。
以上

令和　　年　　月　　日
山田太郎
電話　１２－３４５－６７８９
鈴木 一郎 様

