拝啓　〇〇の候　皆様にはますますご清祥のこととお慶び申し上げます
さて　このたび〇月〇日付をもちまして株式会社〇〇　〇〇支店〇〇課に着任し〇〇地区の担当を拝命いたしました
新たな土地での業務となりますが一日も早く地域の皆様に信頼いただけるよう
誠心誠意努めてまいる所存でございます
何かと至らぬ点もあるかと存じますが今後ともご指導ご鞭撻のほどよろしくお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
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 　　佐藤 次郎
電話： 一二（三四五六）七八九〇
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