拝啓　晩夏の候　皆様ますますご健勝のこととお慶び申し上げます
さて　私こと
このたび　一身上の都合により株式会社〇を退職いたしました
在職中は公私にわたり多くのご指導とご支援を賜り　心より感謝申し上げます
皆様のお力添えのおかげで　毎日充実した日々を過ごすことができました
今後は新たな場所でこれまでの経験を生かし　更なる成長を目指してまいります
お世話になりました株式会社〇ならびに後任の〇〇を　何卒変わらぬご厚情でお引き立ていただければ幸いです
末筆ながら　皆様のご健康とご繁栄を心よりお祈り申し上げまして
まずは書中をもってご挨拶かたがた御礼申し上げます
敬 具
令和○年○月○日
〒一二三―四五六七
住所
〇　〇
