拝啓　初夏の候　皆様には益々ご清祥のこととお喜び申し上げます
さて　私こと
このたび家庭の事情により〇月末日をもちまして退職いたしました
在職中は多くのご指導と励ましをいただき　充実した日々を過ごすことができましたこと　深く感謝申し上げます　未熟ゆえ至らぬ点も多々ございましたが、皆様のおかげで大過なく勤めさせていただきました
今後は新たな環境でこれまでの経験を活かし精進してまいります
皆様のご健康とご多幸を心よりお祈り申し上げます
敬 具
令和○年○月○日
〒一二三―四五六七
住所
〇　〇
