件名：【納期変更について】ホームページ保守・更新サービスの件

株式会社〇〇
〇〇部　〇〇様

いつもお世話になっております。
デザイナーの□□と申します。

このたびは、ご依頼いただきました「ホームページ保守・更新サービス」につきまして、○月○日付で納期変更のご要望をいただき、ありがとうございました。

さて、お申し出の件につきまして慎重に検討いたしましたが、誠に恐縮ながら今回の納期延長のご要望にはお応えいたしかねる状況でございます。

現在進行中のサイトリニューアル後の運用確立やキャンペーン告知スケジュールが既に稼働しており、他案件や広告出稿の進行にも大きく影響してしまうためです。特にSEO施策や既存ユーザー様への告知も連動していることから、当初ご契約いただきました納期での進行を優先させていただく必要がございます。

お忙しい中でのやむを得ないご事情と重々承知しておりますが、これまでの調整経緯も踏まえ、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。

なお、進行中の部分で追加のご要望や修正事項がございましたら、可能な範囲で柔軟に対応いたしますので、お気軽にご相談ください。

ご期待に沿えず申し訳ございませんが、引き続きどうぞよろしくお願いいたします。
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