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お支払遅延に関する抗議
謹啓　初夏の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、先般弊社より納品いたしました業務用ラベルプリンター「ラベル〇」の代金につきまして、お約束の支払期日を過ぎた現在もご入金の確認ができておりません。弊社といたしましては、納品後ただちに請求書をお送りし、さらに担当者からもご入金予定日をご確認させていただいておりましたが、現時点でご連絡を頂戴できていない状況でございます。
貴社とは平成二十八年以来のお取引を賜っており、これまでのお支払いについてもご信頼のうえでお取り引きを継続してまいりましただけに、今回のご遅延は誠に遺憾でございます。弊社では、当該代金を前提に仕入れ計画および次回出荷の手配を進めておりましたため、支払遅延が生じましたことで、経理処理および在庫手配に支障が生じております。
つきましては、誠に恐縮ではございますが、お支払い遅延の理由ならびにご入金予定日につきまして、書面にてご回答くださいますようお願い申し上げます。あわせて、未納金につきましては至急ご送金くださいますよう重ねてお願い申し上げます。
なお、今後も同様の事態が続く場合には、残念ながらお取引条件の見直しを検討せざるを得ませんので、その点につきましてもご留意いただければ幸いです。
まずは略儀ながら書面をもちまして、支払遅延に関する抗議とご回答のお願いを申し上げます。
敬白
記
1. 対象商品
· 業務用ラベルプリンター「ラベル〇」
2. ご回答事項
· 支払遅延の理由
· ご入金予定日
3. 回答期限
· 2026年6月20日
以上

