令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社○○
代表取締役　〇〇 〇〇
展示会開催のご案内
拝啓　初秋の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、最新のオフィス設備や業務支援機器をご紹介する「スマートオフィスソリューション展示会」を開催する運びとなりました。
本展示会では、省スペース型の複合機をはじめ、オンライン会議システム、入退室管理機器、業務効率化を支援する各種デジタル機器など、これからの職場環境づくりに役立つ製品を多数展示いたします。
会場では実際に製品をご覧いただけるほか、担当スタッフによる機能説明や操作実演も予定しております。導入や設備更新をご検討の皆様に、製品を比較しながらご確認いただける機会となっております。
ご多用の折とは存じますが、ぜひご来場賜りますようお願い申し上げます。
皆様のお越しを心よりお待ち申し上げております。
敬具
記
日時 ： 令和○年9月17日（木）　午前10時～午後5時
会場 ： 大阪ビジネス交流センター　3階イベントホール
展示内容 ： オフィス設備、複合機、オンライン会議システム、入退室管理機器、業務支援機器ほか
入場料 ： 無料
以上
